北京工商大学艺术与传媒学院实习记录


北京工商大学

艺术与传媒学院

实习周志

姓    名：                    

学    号：                       
班    级：                    
指导老师：                    
实习单位：                     
实习日期：        年     月     日

                      至      年     月     日
北京工商大学艺术与传媒学院本科专业实习纪律及实习周志和实习报告要求

实习纪律

1．遵守国家法律、法规和学校、实习单位的规章制度。遵守实习单位的保密规则和实习期间的安全规定。

2．遵守工作纪律，不迟到、不早退、不无故缺勤，因故不能出勤者，应提前向指导老师和所在单位部门负责人请假。

3．按时参加实习，不得擅自提前结束实习或不参与实习，服从安排，努力完成学校和实习单位交给的各项工作任务。

4．虚心向实习单位的同志学习，尊敬师长、诚恳待人、团结友爱，积极参加所在单位组织的活动.

5.在实习期间不服从实习单位或者指导老师管理，不遵守学校、学院及实习单位纪律和规章制度而出现重大事故或者造成恶劣影响的，实习成绩不及格，并按有关规定给予相应的处分。

6.在实习过程中弄虚作假的（如：谎报实习单位、实习时间或者变造实习记录、实习报告等），一经发现，按照考试作弊行为严肃处理。

7．凡实习成绩不及格的学生，由指导老师提出意见，学院领导小组决定是否给予毕业前补充实习机会。补充实习期间产生的各项费用均由实习学生本人承担。

8．制定好实习计划，做好实习笔记、认真撰写实习报告，并在实习结束后两周内，向各专业教研室提交实习单位鉴定意见一份、实习周志六篇和实习报告一篇。

实习周志要求

实习周志是对实习过程和实习效果的详细记录，是评价学生实习效果的有效依据。实习周志写作要求包括：

内容：本周实习岗位；实习过程；实习内容；实习收获和体会。

字数：不少于6篇，每篇不少于300字。

材料真实、过程真实，文字流畅。

实习报告要求

实习报告是学生对毕业实习的系统性总结，是评价学生实习效果的基本依据。实习报告的写作要求包括：

1．内容：实习单位与岗位介绍；实习工作的详细过程；实习的主要内容；实习的主要收获和体会；对实习组织工作的意见或建议。

2．字数：不少于2000字。

3．材料真实、过程真实，文字流畅。
实习时间：        年       月      日 至         年       月      日

实习周志一：
实习时间：        年       月      日 至         年       月      日

实习周志二：
实习时间：        年       月      日 至         年       月      日

实习周志三：
实习时间：        年       月      日 至         年       月      日

实习周志四：
实习时间：        年       月      日 至         年       月      日

实习周志五：
实习时间：        年       月      日 至         年       月      日

实习周志六：
PAGE  
16

